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Muster: Vereinbarung über bürgerschaftliches Engagement
	Kontaktdaten Freiwillige*r: 

	Kontaktdaten Ansprechpartner*in Organisation:

	Name, Vorname:

	Name, Vorname:



	Adresse: 

	Adresse: 



	Tel.:
	Tel.:



	E-Mail:
	E-Mail:



	

	Die*der Freiwillige engagiert sich ab dem     ____________________________

	

	in der Organisation/Einsatzstell                     ____________________________   

	

	[bookmark: _GoBack]im Tätigkeitsfeld                                            _____________________________

	

	und übernimmt folgende Aufgaben               _____________________________


                                                                         
                                                                        ________________________________
                                                                                
                                                                                

Die Organisation sichert der*dem Freiwilligen zu … 
· die Einarbeitung, die Information und die Begleitung in dem Umfang sicherzustellen, der notwendig ist, um die beschriebenen Aufgaben kompetent und mit Freude erfüllen zu können. 
· als Teil des Teams wahrgenommen zu werden und jederzeit Anregungen, Meinungen und Ideen zur Entwicklung des Tätigkeitsfeldes einbringen zu können. 
· für den Haftpflicht- und Unfallversicherungsschutz zu sorgen. 
· die Unkosten, die durch die freiwillige Tätigkeit entstehen, nach Absprache zu erstatten. 
· rechtzeitig und umfassend über Entwicklungen und Veränderungen, die das bürgerschaftliche Engagement betreffen, zu informieren. 



Der*die Freiwillige sichert der Organisation zu…
· die übernommenen Aufgaben sorgfältig und verantwortungsbewusst zu erfüllen.
· bei Fragen und auftauchenden Problemen umgehend mit dem*der verantwortlichen Ansprechpartner*in Kontakt aufzunehmen.
· Absprachen einzuhalten und rechtzeitig Bescheid zu geben, falls Termine nicht eingehalten werden können.
· nötige Unterlagen (wie z.B. ein Führungszeugnis) rechtzeitig nachzuweisen.
· über vertrauliche und persönliche Informationen gegenüber Dritten Stillschweigen zu bewahren.
· eine beabsichtigte Beendigung des Engagements rechtzeitig anzukündigen und an einer inhaltlichen Auswertung mitzuwirken.

Es gilt folgende Erklärung zum Datenschutz: 
Der*die Freiwillige willigt ein, dass personenbezogene Daten von der Organisation gespeichert werden. Diese Daten werden ausschließlich zur Kontaktaufnahme genutzt und nicht ohne Einwilligung des*der Freiwilligen weitergegeben. Es gelten die Bestimmungen der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Für weitere Informationen steht die Berliner Beauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit zur Verfügung (https://www.datenschutz-berlin.de/ | mailbox@datenschutz-berlin.de).



___________________								  
Ort, Datum, Unterschrift Freiwillige*r			



___________________
Ort, Datum, Unterschrift Ansprechpartner*in Organisation
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